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Zał. Nr 3 do Zarządzenia Nr 66/13/14 

 
Gliwice, dnia 17.05.2017r. 

 
Politechnika Śląska 

ul. Akademicka 2A 44-100 Gliwice 

................................................. 
(pieczęć jednostki Zamawiającej) 
 

ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT 
 

 

□ w postępowaniu prowadzonym z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji, równego traktowania, efektywności, jawności  

i przejrzystości dotyczącym zamówienia o wartości nie przekraczającej w złotych równowartości kwoty 30 000 euro, (art. 4 pkt. 8 

ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo zamówień publicznych z późn. zm.)* 

 

ORGANIZACJA POBYTU I WYŻYWIENIA UCZESTNIKÓW KONFERENCJI WRAZ Z 

WYNAJMEM SALI KONFERENCYJNEJ 
(nazwa usługi/czynności) 

 

w projekcie dofinansowanym ze środków: Unii Europejskiej 

w ramach programu INTERREG V-A 

nr projektu w Politechnice Śląskiej: 13/030/FSD17/0031 

 

I. Informacje ogólne. 
 

1. Nazwa i adres Zamawiającego: 

Politechnika Śląska 

ul. Akademicka 2A 

44-100 Gliwice 

NIP: 631-020-07-36 

2. Dane jednostki zamawiającej: 

Centrum Kształcenia Inżynierów w Rybniku 

ul. T. Kościuszki 54  

44-200 Rybnik 

 

II. Osoba uprawniona do kontaktów 
 

Osobą uprawnioną do kontaktowania się ze strony Zamawiającego w kwestiach merytorycznych i 

proceduralnych jest: 

imię i nazwisko: Mariusz Ligarski, tel. 606 494 493, e-mail: Mariusz.Ligarski@polsl.pl. 

 

III. Przedmiot zamówienia. 
 

1. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:  

 

Kompleksowa organizacja konferencji dla 70 uczestników, w dniach 7.06.2017 r od godziny 

9.00 do 9.06.2017 do godziny 12.00. Zakres usług obejmuje: wynajem sali konferencyjnej ze 

sprzętem oraz zakwaterowanie i wyżywienie uczestników według podanej specyfikacji. 
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Wymagania dotyczące realizacji zamówienia: 

 

1. Miejsce realizacji usługi: Rybnik, hotel zaszeregowany minimum do kategorii ***, zgodnie z 

Rozporządzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie 

obiektów hotelarskich i innych obiektów, w których są świadczone usługi hotelarskie (tekst 

jednolity: Dz. U. z 2006 r. Nr 22 poz. 169) oraz ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o usługach 

turystycznych (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 187). 

Hotel ma dysponować bezpłatnymi miejscami parkingowymi. 

2. Zamawiający wymaga, aby zakwaterowanie, wyżywienie oraz sala konferencyjna 

znajdowały się na terenie jednego obiektu. 

3. Zapewnienie noclegów od 7.06.2017 do 9.06.2017 (dwa noclegi ze śniadaniami) dla 50 osób 

według następujących wytycznych 

- 20 pokoi jednoosobowych z pełnym węzłem sanitarnym, 

- 15 pokoi dwuosobowych z pełnym węzłem sanitarnym 

- śniadania w formie bufetu szwedzkiego 

4. Zapewnienie wyżywienia dla 70 osób: dwa obiady (7.06, 8.06) i jedna kolacja grillowa 

(8.06) 

- obiady dwudaniowe z napojami (kawa, herbata, woda, soki) 

- kolacja grillowa w zadaszonym miejscu znajdującym się na terenie ośrodka, w formie 

bufetu szwedzkiego z uwzględnieniem potraw grillowych (co najmniej 4 rodzaje mięs 

grillowych) i napoje (kawa, herbata, woda, soki) 

5. Uroczysta kolacja dla 70 osób (7.06) 

- co najmniej 3 posiłki ciepłe i część bufetowa z co najmniej 4 zimnymi zakąskami, 3 

rodzajami sałatek, deser, napoje (kawa, herbata, woda, soki) 

6. Serwis kawowy dla 70 osób – 3 razy: 1 raz 7.06, 2 razy 8.06 (kawa, herbata, woda, soki, 

ciasteczka) 

7. W ostatecznym rozliczeniu zostanie uwzględniona rzeczywista liczba uczestników. W trakcie 

konferencji Zamawiający z jednodniowym wyprzedzeniem poda Wykonawcy liczbę 

posiłków do wydania w dniu następnym. 

8. Zapewnienie klimatyzowanej sali konferencyjnej na co najmniej 70 osób w dniach 7-

9.06.2017, z wyposażeniem: rzutnik, miejsce do wyświetlania prezentacji, komputer, 

flipchart, mikrofon. 

9. Zapewnienie możliwości zorganizowania sesji plakatowych (8.06), miejsce do powieszenia 

co najmniej 25 posterów w formacie A1. 

10. Zapewnienie obsługi recepcyjno-hotelowej uczestników konferencji w dniach 7-9.06.2017. 

11. Zapewnienie w hali recepcji obiektu możliwości stworzenia stanowiska recepcyjnego dla 

Organizatorów Konferencji z dostępem do telefonu, drukarki, kserografu i Internetu. 

 

IV. Opis warunków udziału w postępowaniu. 
 

 

A. Wymagania stawiane Oferentom ubiegającym się o zamówienie w zakresie: 

1) doświadczenia w organizowaniu i realizowaniu usług podobnych - zrealizowanie minimum 

3 usług zakwaterowania i wyżywienia uczestników konferencji, na co najmniej 50 osób, w 

okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert. 
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2) posiadanie aktualnego wpisu do właściwego rejestru działalności tj. do KRS lub centralnej 

ewidencji i informacji o działalności gospodarczej. 

3) dysponowania osobami zdolnymi zrealizować zamówienie, które będą odpowiedzialne m. 

in. za prawidłową realizację zamówienia i kontrolę jego jakości 

4) posiadanie dokumentów stwierdzających zaszeregowanie hotelu minimum do kategorii *** 

5) sytuacji ekonomicznej i finansowej – posiadanie przez Oferenta: 

a) ważnego na czas realizacji przedmiotu zamówienia ubezpieczenia  

od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z 

przedmiotem zamówienia o wartości minimalnej 1.000 000 zł (słownie: jeden milion 

złotych). 

 

B. Potwierdzenie spełnienia warunków udziału w postępowaniu - dołączenie do oferty 

następujących dokumentów:  

1) skan aktualnego dokumentu wpisu do właściwego rejestru działalności tj. do KRS lub 

centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej 

2) skan polisy potwierdzającej, że Oferent jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w 

zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia. Jeżeli z 

uzasadnionej przyczyny Oferent nie może przedstawić ww. dokumentu, może przedstawić 

inny dokument, który w wystarczający sposób potwierdzi spełnienie opisanego warunku. 

3) skan dokumentów stwierdzających zaszeregowanie hotelu minimum do kategorii *** 

 

V Kryteria wyboru oferty: 
 

1. Ocenie podlegają wyłącznie oferty, które spełniają minimalne wymagania w zakresie 

oferowanej usługi.  

2. Wybór najkorzystniejszej oferty nastąpi na podstawie ceny tj. za ofertę najkorzystniejszą 

uważa się ofertę, która przedstawia najniższą cenę. 

 

Całkowita oferowana cena musi obejmować kompleksową realizację zamówienia i 

uwzględniać wszystkie składniki cenotwórcze, w tym wszelkie podatki, składki na 

ubezpieczenie społeczne i zdrowotne itp., tzn. cena oferowana przez osobę prawną musi 

zawierać podatek VAT, a cena oferowana przez osobę fizyczną musi zostać powiększona o 

ewentualne obciążenia ZUS ponoszone przez Politechnikę Śląska. 

  

VI. Lista dokumentów niezbędnych do złożenia oferty cenowej: 
 

1. Podpisany i wypełniony formularz oferty cenowej „OFERTA” stanowiący załącznik do 

niniejszego zaproszenia ofertowego. 

2. Skan aktualnego dokumentu wpisu do właściwego rejestru działalności tj. do KRS lub 

centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej. 

3. Skan polisy potwierdzającej, że Oferent jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w 

zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia. 

4. Skan dokumentów stwierdzających zaszeregowanie hotelu minimum do kategorii *** 

 

VII. Miejsce i termin składania ofert: 
 

1. Pisemną ofertę (wraz z wymaganymi załącznikami) należy: 
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a. przesłać na adres poczty elektronicznej: Mariusz.Ligarski@polsl.pl 

2. Zamawiający dopuszcza/nie dopuszcza* możliwości składania ofert częściowych.  

3. Termin składania ofert: do dnia 24.05.2017 r. 

4. Otwarcie ofert – 25.05.2017 r. o godzinie 9.00. 

5. Oferty niekompletne lub otrzymane po terminie składania ofert nie będą rozpatrywane. 

 

VIII. Informacje dodatkowe 
 

1. CPV: 55.12.00.00-7 Usługi hotelarskie w zakresie spotkań i konferencji.  

2. Warunki płatności: 

a) przelew bankowy maksymalnie do 30 dni od dnia otrzymania poprawnie wystawionej 

faktury VAT/rachunku. 

b) podstawą do wystawienia rachunku/faktury jest podpisany przez obydwie strony protokół, 

bez uwag i zastrzeżeń Zamawiającego.  

3. W niniejszym postępowaniu nie mają zastosowania przepisy ustawy PZP, z tego względu 

oferentom biorącym w nim udział nie przysługują środki ochrony prawnej przewidziane ww. 

ustawą.  

  

Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia niniejszego postępowania bez podania 

przyczyn. W przypadku unieważnienia postępowania oferentom nie przysługują wobec 

Zamawiającego jakiekolwiek roszczenia. 

 

 

         

           


